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Администрация Черниговского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПРОЕКТ
13.04.2020                          с. Черниговка                        №  256 -па
	О внесении изменений в постановление администрации Черниговского района от 27.04.2018 № 263-па «Об утверждении административного регламента администрации Черниговского района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Черниговского района»

	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации, Уставом Черниговского района
           П О С Т А Н О В Л Я Ю:

 1. Внести изменения в постановление администрации Черниговского района от 27.04.2018 № 263-па «Об утверждении административного регламента администрации Черниговского района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Черниговского района»:

1.) Приложение к постановлению администрации Черниговского района от 27.04.2018 № 263-па «Об утверждении административного регламента администрации Черниговского района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Черниговского района» изложить в новой редакции к настоящему постановлению.
 2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
         3. Постановление опубликовать в   приложении к газете «Новое время» нормативных правовых актов Черниговского района «Вестнике» и разместить на официальном сайте администрации Черниговского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
          4.Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя Главы Черниговского района Климчука С.С.

Глава Черниговского района                                                              В.Н. Сёмкин
Приложение  к постановлению

администрации Черниговского района

от «13» апреля  2020 №   256- па
Приложение к постановлению

администрации Черниговского района

от «27» апреля  2018  № 263 - па

Административный регламент администрации Черниговского района по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Черниговского района»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции.

Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Черниговского района (далее - муниципальная функция).

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальную функцию исполняет администрация Черниговского района (далее - администрация) в лице управления экономики и территориального планирования администрации Черниговского района (далее - отдел).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральный закон от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 N 166 "Об утверждении правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2017 N 177 "Об утверждении общих требований к разработке и утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов)";

1.4. Предмет муниципального контроля в области торговой деятельности.

1.4.1. Проверка соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, в сферах:

- организации розничных рынков;

- размещения нестационарных торговых объектов;

1.4.2. Проверка соблюдения юридическими лицами и гражданами требований к организации мелкорозничной торговли.

1.4.3. Предметом проверки при осуществлении муниципального контроля является:

1.4.3.1. В сфере размещения нестационарных торговых объектов - соблюдение при осуществлении деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем установленных муниципальными правовыми актами требований о месторасположении нестационарного торгового объекта;

1.4.3.2. В сфере организации розничных рынков - сведения, содержащиеся в документах юридического лица (управляющей рынком компании), устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере организации розничных рынков:

- о месторасположении розничного рынка;

- о сроке действия разрешения на право организации розничного рынка;

- о типе розничного рынка;

- о количестве торговых мест на розничном рынке для осуществления деятельности по продаже сельскохозяйственной продукции гражданами, ведущими крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимися садоводством, огородничеством, животноводством, в количестве не менее чем 50 процентов торговых мест от количества торговых мест, предусматриваемых схемой размещения для торговли продовольственной группой товаров.

1.5. Права и обязанности должностных лиц отдела при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности.

1.5.1. Должностные лица администрации, обладающие полномочиями осуществлять муниципальный контроль в области торговой деятельности.

Должностными лицами администрации являются:

 специалисты отдела экономики и территориального планирования - должностные лица отдела, непосредственно осуществляющие проверку соблюдения обязательных требований.

Должностное лицо отдела имеет служебное удостоверение администрации Черниговского района.

1.5.2. Управление экономики и территориального планирования администрации Черниговского района в лице начальника управления и работников отдела (далее - должностные лица отдела) при осуществлении муниципального контроля имеет право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных запросов от проверяемых лиц информацию и документы, необходимые для проведения проверок;

2) посещать беспрепятственно при предъявлении служебных удостоверений и копий приказов начальника отдела о проведении плановых или внеплановых проверок проверяемых лиц (далее - приказы о проведении проверок) и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по муниципальному контролю.

Приказы о проведении проверок оформляются в соответствии с приложением 1 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

3) выдавать проверяемым лицам предписания об устранении выявленных нарушений установленных требований (далее - Предписания);

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями установленных требований, для решения вопросов о наложении административных штрафов, о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.5.3. Должностные лица отдела при осуществлении муниципального контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований установленных муниципальными правовыми актом;

2) соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в отношении которых проводятся документарные (плановые и внеплановые) или выездные (плановые или внеплановые) проверки соответствия установленным требованиям (далее - проверки);

3) проводить проверки на основании распоряжения о проведении проверок в соответствии с её назначением;

4) проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей, выездные проверки - при предъявлении служебных удостоверений, копий распоряжений о проведении проверок и копии документа о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок;

5) не препятствовать руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридических лиц и индивидуальным предпринимателям присутствовать при проведении проверок и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предметам проверок;

6) предоставлять руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям проверяемых лиц и индивидуальным предпринимателям, присутствующим при проведении проверок, информацию и документы, относящиеся к предметам проверок;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемыми лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверок;

11) не требовать от проверяемых лиц представления документов и иных сведений, предоставление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездных проверок по просьбе руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей проверяемых лиц ознакомить их с настоящим Регламентом;

13) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

14) осуществлять записи о проведенных проверках в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, в случае наличия его у юридического лица, индивидуальным предпринимателям;

15) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

1.6. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю в области торговой деятельности.
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом;

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции.

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- выдача предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований;

- составление акта проверки, проверочного листа;

- выдача предписания об устранении нарушений;

- подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1.1. Сведения о месте нахождения администрации Черниговского района, графике работы, справочные телефоны размещаются на Интернет-сайте администрации (http://www.chernigovka.org/).

2.1.2. Местонахождение администрации района: здание администрации Черниговского района, расположенное по адресу: Приморский край, с.Черниговка, ул. Буденного, 23.

Почтовый адрес: 692372, Приморский край, с.Черниговка, ул. Буденного, 23.

Телефон для справок: 8 (42351) 25-6-49, 25-7-89 факс: 8 (42351) 25-7-89
Адрес электронной почты info@chegurovka.ru
2.1.3. График работы:

- понедельник - пятница с 08-00 до 12-00 часов и с 13-00 до 16-00 часов;

- суббота, воскресенье - выходной.

2.1.4. Информация по вопросу исполнения муниципальной функции предоставляется:

- в устной форме (в случае телефонного звонка или устного обращения заявителя);

- в письменной форме (при письменном обращении заявителя);

- в электронной форме (при поступлении обращения заявителя в электронном виде);

- посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет на официальном сайте администрации (http://www.chernigovka.org/), на информационных стендах.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется должностным лицом отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, с помощью факсимильной или электронной связи.

2.1.7. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.1.8. Индивидуальное письменное информирование при обращении в администрацию осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя

Письменные обращения рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня их регистрации.

2.1.9. Публичное информирование в письменной форме осуществляется путем размещения информационных материалов в средствах массовой информации, на информационных стендах в здании администрации, а также через предоставление информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и т.п.).

2.1.10. Основанием для отказа в проведении проверок является отсутствие юридических фактов для проведения проверки указанных в настоящем Регламенте, а также отсутствие полномочий администрации в случаях нарушений обязательных требований, установленных законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции администрации Черниговского района.

2.2. Сведения о размере платы.

2.2.1. Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному контролю в области торговой деятельности отсутствует (не взимается).

2.3. Срок исполнения муниципальной функции.



Срок проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или выездных) при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности не может превышать 15 рабочих дней (с даты начала проверки до даты составления акта проверки) для каждой проверки.

    
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости при проведении проверки, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.   
  На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.     

        В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органов муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Управления экономики и территориального планирования, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

Плановые проверки в отношении резидентов территории опережающего социально-экономического развития  проводятся с учетом особенностей организации и проведения проверок, установленных Федеральным законом от 29.12.2014 N 473-ФЗ  "О территориях опережающего социально-экономического развития в Российской Федерации".  
      В отношении резидентов территории опережающего социально-экономического развития срок проведения плановых (документарных или выездных) проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности составляет не более чем пятнадцать рабочих дней с даты начала ее проведения. В отношении одного резидента, являющегося субъектом малого предпринимательства, общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать сорок часов для малого предприятия и десять часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных специальных расследований и экспертиз, на основании мотивированных предложений должностных лиц органов муниципального контроля, проводящих проверку в отношении одного резидента территории опережающего социально-экономического развития, срок проведения проверки продлевается, но не более чем на тридцать часов в отношении малых предприятий и не более чем на десять часов в отношении микропредприятий и не более чем на пятнадцать рабочих дней в отношении других резидентов территории опережающего социально-экономического развития.                                                                                                                                
   Внеплановые проверки в отношении резидентов территории опережающего социально-экономического развития проводятся по согласованию с уполномоченным федеральным органом в установленном им порядке. Срок проведения внеплановой проверки не может превышать пять рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка распоряжений о проведении проверок;

- проведение документарных (плановых, внеплановых) проверок;

- проведение выездных (плановых, внеплановых) проверок;

- оформление результатов проверки.

Блок-схема осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности приведена в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Подготовка распоряжений о проведении проверок.

3.2.1. Основаниями для подготовки распоряжения о проведении проверок являются:

1) наступление даты, на восемь дней предшествующей дате проведения плановых проверок в соответствии с планом проведения плановых проверок;

2) наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановых проверок:
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- поступление в отдел заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- мотивированное представление должностного лица отдела по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в отдел обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а)возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в)нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

4) поступление в отдел приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.2.2.В рамках административной процедуры, указанной в настоящем разделе, осуществляются следующие административные действия:
3.2.2.1. Подготовка и подпись распоряжений о проведении проверок.

При наличии оснований, должностные лица отдела, в течение трех рабочих дней осуществляют подготовку проектов распоряжений о проведении проверок в двух экземплярах.

В распоряжениях о проведении проверок указываются:

1) наименование отдела;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностных лиц отдела, уполномоченных на проведение проверок, а также привлекаемых к проведению проверок экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименования юридического лица или фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, проверки которых проводятся, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предметы проверок и сроки их проведения;

5) правовые основания проведения проверки;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по муниципальному контролю;

7) перечень ;

8) перечень документов, представление которых проверяемыми лицами необходимо для достижения целей и задач проведения проверок;

9) даты начала и окончания проведения проверок.

При установлении оснований для проведения внеплановой проверки, должностные лица отдела, незамедлительно осуществляют подготовку проектов распоряжений о проведении проверок в трех экземплярах.

Начальник отдела рассматривает соответствие проектов распоряжений о проведении проверок, в случае соответствия проектов распоряжений о проведении проверок установленным требованиям, передает главе Черниговского района на подпись проекты распоряжений о проведении проверок:

1) в течение двух рабочих дней - при подготовке проектов распоряжений о проведении плановых проверок;

2) незамедлительно - при подготовке проектов распоряжений о проведении внеплановых проверок.

3.2.2.2. Критериями принятия решения о подготовке распоряжений о проведении проверок являются:

1) план проведения плановых проверок;

2) наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановых проверок.

3.2.2.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой Черниговского района распоряжений о проведении проверок либо отклонение проекта распоряжения.
3.3. Проведение документарных (плановых, внеплановых) проверок.

3.3.1. Основанием для начала проведения документарных проверок является дата начала проведения проверок, указанная в распоряжениях о проведении проверок.

Документарные (плановые, внеплановые) проверки проводятся в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Документарные проверки проводятся по месту нахождения органа муниципального контроля.

3.3.2. В рамках административной процедуры, осуществляются следующие административные действия.

3.3.2.1. Уведомление проверяемых лиц о проведении проверок.

Должностные лица отдела, направляют копии распоряжений о проведении проверок проверяемым лицам:

1) не менее чем за двадцать четыре часа до начала их проведения любым доступным способом - в случае проведения внеплановых документарных проверок проверяемых лиц, в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется;

2) не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом - в случае проведения плановых документарных проверок.

3.3.2.2. Рассмотрение должностными лицами отдела, документов проверяемых лиц, имеющихся в распоряжении отдела, для оценки выполнения установленных требований.

Должностные лица отдела, в течение пяти дней после предоставления документов, рассматривают документы проверяемых лиц, имеющиеся в распоряжении отдела, связанные с исполнением проверяемыми лицами установленных требований.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволили оценить соответствие деятельности проверяемых лиц установленным требованиям, должностные лица отдела, принимают решения об окончании проверок и переходят к выполнению административных действий.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми лицами установленных требований, должностные лица отдела, направляют в адрес проверяемых лиц мотивированные запросы с требованием о представлении в течение десяти рабочих дней иных необходимых для рассмотрения в ходе проведения документарных проверок документов.

После получения документов, указанных в мотивированных запросах, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, и сведений, содержащихся в документах, представленных проверяемыми лицами, должностные лица отдела проводят оценку достоверности сведений и оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет их соответствия установленным требованиям.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, и сведений, содержащихся в документах, представленных проверяемыми лицами по мотивированным запросам, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволили оценить соответствие деятельности проверяемых лиц установленным требованиям, должностные лица отдела, принимают решения об окончании проверок и переходят к составлению акта проверки.

В случае, если в ходе документарных проверок в представленных проверяемыми лицами документах выявлены ошибки и (или) противоречия либо несоответствие сведений, в представленных проверяемыми лицами документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у отдела и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется в письменном виде проверяемым лицам с требованием представить необходимые пояснения в письменном виде.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

В случае, если полученные пояснения и (или) документы проверяемых лиц, необходимые для проведения документарных проверок, достаточны и позволяют оценить соответствие деятельности проверяемых лиц установленным требованиям, должностные лица отдела, принимают решения об окончании проверок и переходят к выполнению административных действий указанных в настоящем регламенте пунктах 3.4.4.-3.4.7..
В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов либо при отсутствии пояснений в письменной форме от проверяемых лиц устанавливаются признаки нарушения установленных требований, должностные лица отдела:

- переходят к выполнению административных действий указанных в пунктах 3.4.4.-3.4.7. настоящего регламента с указанием в соответствующих документах информации о нарушении установленных требований или о недостаточности информации для оценки исполнения проверяемыми лицами установленных требований;

- принимают решения о проведении выездных проверок, в случае необходимости - с привлечением экспертов или представителей экспертных организаций. Выездные проверки (при принятии решений об их проведении) осуществляются в соответствии с пунктом 3.2 настоящего регламента. 
3.3.2.3. Составление должностными лицами отдела, актов проверок проверяемых лиц.

Должностные лица отдела, по результатам проверок непосредственно после их завершения составляют в двух экземплярах акты проверок, в которых указывают:

- даты, время и места составления актов проверок;

- наименование органа муниципального контроля;

- даты и номера распоряжений о проведении проверок;
- дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- даты, время, продолжительность и места проведения проверок;

- сведения о результатах проверок, в том числе о выявленных нарушениях установленных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актами проверок руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей проверяемых лиц, присутствовавших при проведении проверок, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписей, а также сведения о внесении в Журнал о проведенных проверках, либо о невозможности внесения таких записей в связи с отсутствием у проверяемых лиц Журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.3.2.4. Внесение записи о проведенных проверках в Журнал.

В Журнале должностные лица отдела, в день завершения мероприятий по муниципальному контролю осуществляют записи о проведенных проверках, содержащие сведения о наименовании отдела, датах начала и окончания проведения проверок, времени их проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предметах проверок, выявленных нарушениях и выданных Предписаний, а также указывают фамилии, имена, отчества и должности лиц отдела, ставят подпись.

Журнал должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии у проверяемых лиц Журнала должностные лица органа муниципального контроля, делают соответствующие записи в актах проверок.

3.3.3. Критериями принятия решения о проведении документарных проверок являются:

1) включение плановых документарных проверок в план проведения плановых проверок;

2) истечение срока исполнения проверяемыми лицами ранее выданных органом муниципального контроля Предписаний;

3) требования прокурора о проведении внеплановых проверок в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является составление должностными лицами отдела, актов проверок либо принятие решений о проведении внеплановых выездных проверок, вручение (направление) актов проверок проверяемым лицам.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.3.5. Способ фиксации результата административной процедуры.

Все составляемые в ходе проведения документарных проверок акты проверок и иные необходимые документы регистрируются в журнале регистрации учета актов о проведении проверок и хранятся должностными лицами отдела, согласно номенклатуре дел отдела на бумажном носителе.

3.4. Проведение выездных (плановых, внеплановых) проверок.

Основаниями для начала проведения выездных (плановых, внеплановых) проверок являются даты начала проведения проверок, указанные в распоряжениях о проведении проверок.

Выездные (плановые, внеплановые) проверки проводятся по основаниям  установленным статьей 12 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", по месту нахождения проверяемых лиц и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.1. При осуществлении выездных плановых проверок, отдел не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения выездных плановых проверок уведомляет проверяемых лиц посредством направления копий распоряжений о начале проведения проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в отдел, или иным доступным способом.
В случае проведения выездных внеплановых  проверок проверяемых лиц не менее чем за двадцать четыре часа до начала их проведения любым доступным способом. 

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой Черниговского района на основании мотивированных предложений должностных лиц отдела, проводящих выездную плановую проверку.

Должностные лица отдела, в течение двух рабочих дней:

- уведомляют проверяемых лиц о проведении дополнительных экспертиз и продлении сроков проведения проверок под роспись;

- организуют проведение дополнительных экспертиз.

3.4.2. При осуществлении выездных внеплановых проверок.

При установлении оснований проведения выездных внеплановых проверок, должностные лица отдела, в день подписания распоряжений о проведении проверок формируют пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности проверяемых лиц, в состав которого входят: заявления о согласовании проведения внеплановых выездных проверок, копии распоряжений о проведении проверок и документы, содержащие сведения, послужившие основаниями проведения внеплановых выездных проверок.

Заявления о согласовании отделом с органом прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок проверяемых лиц оформляются в соответствии с требованиями приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Внеплановая выездная проверка проверяемых лиц может быть проведена отделом после получения решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановых выездных проверок.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7  статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.4.3. Выезд должностных лиц отдела на место проведения выездных (плановых, внеплановых) проверок (далее - выездные проверки) и ознакомление проверяемых лиц с основаниями проведения выездных проверок.

Должностные лица отдела, в день начала выездных проверок, выезжают на место нахождения проверяемых лиц и (или) на место фактического осуществления их деятельности. В день прибытия к месту выездных проверок, должностные лица отдела, предъявляют служебные удостоверения и знакомят под роспись руководителей или иных уполномоченных должностных лиц проверяемых лиц с копией распоряжения о проведении проверок и с полномочиями проводящих выездную проверки должностных лиц отдела, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездных проверок, видами и объемом мероприятий по осуществлению муниципального контроля, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездным проверкам, их полномочиями, со сроками и с условиями проведения проверок, а в случае проведения внеплановых выездных проверок с решениями прокурора или его заместителя о согласовании проведения таких проверок.

Руководители или уполномоченные представители проверяемых лиц обязаны предоставить должностным лицам отдела, уполномоченным на проведение выездных проверок, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметами выездных проверок, в случае, если выездным проверкам не предшествовало проведение документарных проверок.

Также руководители или уполномоченные представители проверяемых лиц обязаны на срок проверок обеспечить доступ должностных лиц отдела, и участвующим в выездных проверках экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые проверяемыми лицами при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым подобным объектам, к оборудованию, к транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Должностные лица отдела, в течение двадцати дней рассматривают документы, представленные проверяемыми лицами, связанные с целями, задачами и предметами выездных проверок, в случае, если выездным проверкам не предшествовало проведение документарных проверок, в случае необходимости обследуют с участием экспертов или представителей экспертных организаций, если представленные ранее сведения и факты не позволили оценить соответствие деятельности проверяемых лиц установленным требованиям, используемые проверяемыми лицами при осуществлении деятельности территорию, здания, строения, сооружения, помещения, подобные объекты, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы с целью установления соответствия деятельности проверяемых лиц установленным требованиям.

3.4.4. Составление должностными лицами отдела, актов проверок проверяемых лиц.

3.4.4.1. Должностные лица отдела, по результатам выездных проверок непосредственно после их завершения составляют в двух экземплярах акты проверок, в которых указывают:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.4.4.2. При получении заключений по результатам дополнительных экспертиз должностные лица отдела производят оценку соответствия деятельности проверяемых лиц установленным требованиям и готовят акты проверок в двух экземплярах в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю.

3.4.4.3. Должностные лица отдела прилагают к актам проверок протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, пояснения проверяемых лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение установленных требований, Предписания и иные связанные с результатами проверок документы или их копии.

3.4.5. Внесение записей о проведенных выездных проверках в Журнал.

В Журнале должностные лица отдела, в день завершения мероприятий по муниципальному контролю осуществляют записи о проведенных выездных проверках, содержащие сведения о наименовании отдела, датах начала и окончания проведения проверок, времени их проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете выездных проверок, выявленных нарушениях и выданных Предписаниях, а также указывают фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц отдела, уполномоченных на проведение выездных проверок, ставят подписи.

Журнал должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии у проверяемых лиц Журнала должностные лица отдела, делают соответствующие записи в актах проверок.

3.4.6. Критерии принятия решения о проведении выездных проверок.

Решение о проведении выездных проверок принимается в случае, если при документарных проверках не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах проверяемых лиц, имеющихся в распоряжении отдела, связанных с исполнением проверяемыми лицами установленных требований, исполнением предписаний и (или) распоряжений отдела, в актах предыдущих проверок, материалах рассмотрения дел об административных правонарушениях и в иных документах о результатах осуществления муниципального контроля;

- оценить соответствие деятельности проверяемых лиц установленным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по осуществлению муниципального контроля.

Решение о проведении выездных проверок принимается также в случаях:

- включения выездных проверок в план проведения плановых проверок;

- истечения срока исполнения проверяемыми лицами ранее выданных отделом Предписаний;

- поступления в администрацию, в отдел заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений установленных требований;

- поступления в администрацию, в орган муниципального контроля требования прокурора о проведении внеплановых проверок в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является составление должностными лицами отдела актов проверок, проверочных листов вручение (направление) актов проверок проверяемым лицам, уведомления органов прокуратуры о результатах выездных проверок.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

Проверочный лист заполняется по форме, утвержденной в приложении N 10 к настоящему административному регламенту.

3.4.8. Способ фиксации результата административной процедуры.

Все составляемые в ходе проведения выездных проверок акты проверок регистрируются в журнале учета актов о проведении проверок и хранятся должностными лицами отдела, согласно номенклатуре дел отдела на бумажном носителе.

3.5. Принятие мер в отношении фактов нарушений проверяемыми лицами установленных требований, выявленных при проведении проверок.

Основанием для начала административной процедуры по принятию мер в отношении фактов нарушений проверяемыми лицами установленных требований, выявленных при проведении проверок, являются выявления при проведении проверок нарушений проверяемыми лицами установленных требований.

3.5.1. В рамках данной административной процедуры осуществляются следующие административные действия.

3.5.1.1. По результатам проверок должностные лица отдела в день составления актов проверок, в случае нарушения проверяемыми лицами установленных требований выдают проверяемым лицам Предписания с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

3.5.1.2. Проверяемые лица уведомляют отдел об устранении выявленных нарушений установленных требований в сроки, установленные в Предписаниях.

3.5.1.3. В случае неисполнения проверяемыми лицами выявленных нарушений установленных требований в сроки, установленные в Предписаниях, должностные лица отдела, уполномоченные на проведение проверок:

- в течение двух рабочих дней направляют полученные в ходе проверок материалы, подтверждающие наличие нарушений установленных требований или связанные с нарушениями установленных требований, в уполномоченные государственные органы для принятия мер административного воздействия или для решения вопросов об устранении нарушений установленных требований в судебном порядке.

3.5.2. Принятие мер по контролю за устранением проверяемыми лицами установленных требований.

Должностные лица отдела, при выявлении в ходе проверок нарушений проверяемыми лицами установленных требований направляют полученные в ходе проверок материалы, подтверждающие наличие нарушения установленных требований или связанные с нарушениями установленных требований, в уполномоченные государственные органы для принятия мер административного воздействия или для решения вопросов об устранении нарушений установленных требований в судебном порядке.

3.5.3. Критерием принятия решений по применению мер по контролю за устранением проверяемыми лицами является неоднократное или грубое невыполнение проверяемыми лицами установленных требований.

3.5.4. Результатами административной процедуры являются:

- выдача отдела Предписаний проверяемым лицам с указанием сроков устранения выявленных нарушений установленных требований;

- направление отделом полученных в ходе проверки материалов, подтверждающих наличие нарушения установленных требований, в уполномоченные государственные органы, административную комиссию Черниговского района для принятия мер административного воздействия.

4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по исполнению муниципального контроля, осуществляется уполномоченными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципального контроля.

        
4.2. Ответственность за исполнение муниципального контроля возлагается на уполномоченных лиц, указанных в разделе 1.1 настоящего административного регламента.

4.3. Уполномоченные лица, ответственные за проведение проверки, несут ответственность за соблюдение сроков, порядок проведения, полноту и качество проверки.

4.4. Начальник Отдела несёт ответственность за организацию и обеспечение исполнения установленного муниципального контроля.

4.5. Персональная ответственность уполномоченных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6.  Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципального контроля осуществляются на основании индивидуальных правовых актов муниципального района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципального контроля. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципального контроля на основании распоряжения Администрации района формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие .

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчёта), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка (акт, отчёт) подписывается всеми членами комиссии. Члены комиссии, не согласные с выводами комиссии, могут приложить к справке (акту, отчёту) особое мнение о результатах проведённой проверки.

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


4.10 Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения административного регламента, в вышестоящие органы государственной власти.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и  (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу

         1. Решения и (или) действия (бездействие) администрации Черниговского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Черниговского муниципального района, многофункционального центра, работника многофункционального центра, принятые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной
услуги на основании настоящего административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной  услуги   в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

      3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Черниговского муниципального района.

       10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Отказ многофункционального центра, работника многофункционального центра  в предоставлении муниципальной услуги,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, может быть обжалован в досудебном порядке в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 

       3.  Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме и может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Черниговского района (многофункционального центра, в случае обжалования решения и действия (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
            Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.


Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) многофункционального центра подается в Администрацию Черниговского района, исполняющей функции и полномочия учредителя многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.


Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Черниговского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Черниговского муниципального района подается в администрацию Черниговского муниципального района.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Личный прием заявителей производится главой Черниговского района каждый первый и третий понедельник месяца по адресу: с. Черниговка, ул. Буденного, 23 каб. № 201, согласно графику, утвержденному главой Черниговского района и размещенному на официальном сайте администрации Черниговского района.
6.  В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (от физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
8. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной  услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной  услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных  услуг.

  9. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в администрацию Черниговского муниципального района, многофункциональный центр, должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.  

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

10. Жалоба, поступившая в администрацию Черниговского района, многофункциональный центр, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы заявителя на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц отсутствуют.

12. По результатам рассмотрения жалобы  принимается одно из следующих  решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
     Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.   

     12.1 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 12 раздела 5 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

        13. В удовлетворении жалобы отказывают  в следующих случаях:
    1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями, установленными Административным регламентом, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

       13.1 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 12 раздела 5 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

14. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, рассматривающие жалобу, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если заявителем устранены причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан ранее, вновь направленная жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном Административным регламентом.

15. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом.
       18.Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме.                                                  

 В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
19. В случае несогласия с решением по результатам рассмотрения жалобы оно может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
         20.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
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БЛОК-СХЕМА

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

В ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ

ЧЕРНИГОВСКОГО РАЙОНА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику    │

│                    нарушений обязательных требований                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок       │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Согласование проекта плана проверок с органами прокуратуры               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Распоряжение об утверждении плана проведения проверок                    │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────┬───────────────┘

                   │                                      │

                   V                                      V

┌─────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│Размещение плана проверок в средствах│ │Направление утвержденного плана  │

│массовой информации и сети "Интернет"│ │проверок с органами прокуратуры  │

└──────────────────┬──────────────────┘ └─────────────────┬───────────────┘

                   │                                      │

                   V                                      V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка распоряжения о проведении проверки при осуществлении          │

│муниципального контроля в области торговой деятельности                  │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────┬───────────────┘

                   │                                      │

                   V                                      V

┌──────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────┐

│О проведении плановой проверки│    │О проведении внеплановой проверки│

└───────┬──────────────────────┘    └─┬───────────────────┬───────────┘

        │                             │                   │

        │                             V                   V

        │           ┌────────────────────┐  ┌─────────────────────────┐

        │           │Проверка исполнения │  │Проверка по обращению,   ├──┐

        │           │предписания         │  │заявлению граждан        │  │

        │           └─────────┬──────────┘  └────────────┬────────────┘  │

        │                     │                          │               │

        V                     V                          V               │

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐   │

│Распоряжение о проведении проверки при осуществлении муниципального │   │

│контроля в области торговой деятельности                            │   │

└──────┬─────────────────────────────────────────────────┬───────────┘   │

       │                                                 │               │

       V                                                 V               │

┌─────────────────────────────────┐        ┌──────────────────────────┐  │

│Уведомление о проведении проверки│        │Заявление о согласовании с│  │

└──────┬──────────────────────────┘        │органами прокуратуры      │<─┘

       │                                   └─┬─────────────────┬──────┘

       │                                     │                 │

       │                                     V                 V

       │         ┌──────────────────────────────┐  ┌──────────────────────┐

       │         │Разрешение органов прокуратуры│  │Решение органов       │

       │         │о проведении проверки         │  │прокуратуры об отказе │

       │         └────────┬─────────────────────┘  │в проведении          │

       │                  │                        │внеплановой проверки  │

       │                  │                        └───────────┬──────────┘

       │                  │                                    │

       V                  V                                    V

┌───────────────────────────────────────────┐      ┌──────────────────────┐

│Проведение проверки                        │      │Проверка не проводится│

└──────┬──────────────────┬─────────────────┘      └──────────────────────┘

       │                  │

       V                  V

┌───────────────────┐ ┌─────────────────────┐      ┌──────────────────────┐

│Проведение плановой│ │Проведение           │      │Направление копии акта│

│проверки           │ │внеплановой проверки │      │проверки в органы     │

└──────┬────────────┘ └───┬─────────────────┘      │прокуратуры,          │

       │                  │                        │уполномоченные органы │

       V                  V                        │для составления       │

┌───────────────────────────────────────────┐      │протокола об          │

│Оформление результатов проверки            │      │административном      │

└───────────────────────────────────────────┘      │правонарушении        │

                                                   └──────────────────────┘

Приложение N 2

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление

муниципального контроля

в области торговой

деятельности на территории

Черниговского района"

                   Заполняется на бланке администрации

                   РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

            _________________________________________________

             (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

           юридического лица, индивидуального предпринимателя

от "___" _____________ г.                                      N __________

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование юридического лица, фамилия имя, отчество

       (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Местонахождение: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных

     структурных подразделений) или место жительства индивидуального

   предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

     должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на

                       проведение проверки)

4. Привлечь  к  поведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций следующих лиц:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности

    привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование

     экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об

     аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

                       свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При   установлении   целей   проводимой   проверки   указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении

выделенного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    - реквизиты   обращений   и  заявлений    граждан,   юридических   лиц,

индивидуальных    предпринимателей,      поступивших   в     администрацию,

осуществляющую муниципальный контроль;

    - реквизиты требования прокурора о проведении  внеплановой  проверки  в

рамках надзора за исполнением законов и реквизиты  прилагаемых к требованию

материалов и обращений;

    в) в случае проведения  внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в целях  принятия  неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно в связи с причинением  вреда  либо

нарушением  проверяемых   требований,  если такое   причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    - реквизиты прилагаемой копии  документа  (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

Задачами настоящей проверки являются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    - соблюдение  обязательных  требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    - соответствие   сведений,  содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления     отдельных     видов   предпринимательской   деятельности,

обязательным требованиям;

    - выполнение  предписаний  органов государственного контроля (надзора),

администрации осуществляющей муниципальный контроль;

    - проведение мероприятий:

    -  по предотвращению причинения  вреда жизни,  здоровью граждан,  вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    - по предупреждению  возникновение  чрезвычайных ситуаций природного  и

техногенного характера;

    - по обеспечению безопасности государства;

    - по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок выполнения проверки

___________________________________________________________________________

К проведению проверки приступить с "____" __________ 20___ г.

Проверку окончить не позднее "____" _______________ 20____ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

     с которым осуществляется проверка, ссылка на положения (нормативных)

        правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                           предметом проверки)

9. В  процессе   проверки  провести  следующие  мероприятия  по   контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по  осуществлению  муниципального

контроля (при их наличии):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень   документов,   представление   которых   юридическим   лицом,

индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач

проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (должность, фамилия, инициалы должностного лица администрации

     осуществляющей муниципальный контроль, издавшего распоряжение о

                           проведении проверки)

__________________________________________

    (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

       должностного лица,  непосредственно подготовившего проект

            распоряжения, контактный телефон, электронный адрес)

Приложение N 3

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление

муниципального контроля

в области торговой

деятельности на территории

Черниговского района"

                      Заполняется на бланке администрации

________________________ "____" _________ 20___ г.  _______________________

(место составления акта)  (дата составления акта)  (время составления акта)

                                   АКТ

      ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

N _____

По адресу/адресам: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                         (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена _________________________________________________ проверка в

                (плановая/внеплановая), документарная/выездная

отношении: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

       (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

     обособленных структурных подразделений юридического лица или при

       осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки

________________________________                   ________________________

        (рабочих дней)                                     (подпись)

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование администрации, осуществляющей муниципальный контроль)

С копией приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

  (заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки:

___________________________________________________________________________

      (заполняется в случае необходимости согласования проверки с

                           органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

     должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку;

     в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных

    организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при

      наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных

      организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации

       и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

      руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

    уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного

     представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного

     представителя саморегулируемой организации (в случае проведения

     проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

    - выявлены   нарушения    обязательных   требований   или   требований,

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений

(нормативных) правовых актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (с указанием характера нарушений, лиц, допустивших нарушения)

    - выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    - выявлены  факты  невыполнения  предписаний  органов  государственного

контроля (надзора), администрации осуществляющей муниципальный  контроль (с

указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Нарушений не выявлено: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

администрацией осуществляющей муниципальный контроль внесена,  (заполняется

при проведении выездной проверки):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (подпись проверяющего)      (подпись уполномоченного представителя

                                юридического лица, индивидуального

                               предпринимателя, его уполномоченного

                                          представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,

проводимых  органами  государственного  контроля  (надзора)   администрации

осуществляющей  муниципальный   контроль,   отсутствует  (заполняется   при

проведении выездной проверки):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (подпись проверяющего)      (подпись уполномоченного представителя

                                юридического лица, индивидуального

                                предпринимателя, его уполномоченного

                                           представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________

С  актом  проверки   ознакомлен(а),   копию  акта   со  всеми  приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

        руководителя, иного должностного лица или уполномоченного

            представителя юридического лица, индивидуального

            предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"___" ______________ 20___ г.

____________________________

         (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)

Приложение N 4

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление

муниципального контроля

в области торговой

деятельности на территории

Черниговского района"

               АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНИГОВСКОГО РАЙОНА

                           ПРЕДПИСАНИЕ N ________

         ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРОВЕРКИ

"____" ____________ 20__ г.                    г. _________________________

    На   основании  акта  проверки   соблюдения  требований   муниципальных

нормативных правовых актов от "___" ___________ 20___ г. N ______

я, _______________________________________________________________________,

    (Ф.И.О. должностного лица администрации осуществляющей муниципальный

                            контроль

___________________________________________________________________________

       должность, номер служебного удостоверения, кем и когда выдано)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

           (наименование физического или юридического лица,

                       которому выдается предписание)

Содержание предписания <*>
Срок исполнения

Основание вынесения предписания <**>
Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

Лицо,   которому   выдано  предписание,   обязано  направить  информацию  о

выполнении   настоящего    предписания    в    администрацию    Тернейского

муниципального района не позднее _________ дней  с  даты истечения срока их

исполнения.

Подпись должностного лица:

_______________________________  __________________  ______________________

        (Ф.И.О.)                       подпись                 дата

Предписание получено

___________________________________________________________________________

     (Ф.И.О., должность руководителя, иного должностного лица или

    уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

          предпринимателя, его уполномоченного представителя)

_____________________________    _______________________

        подпись                            дата

    Примечания:

    <*>  -  указываются  конкретные  мероприятия,  которые должно выполнить

лицо, в отношении которого проведена проверка.

    <**>    -    указываются    ссылки   на   нормативный   правовой   акт,

предусматривающий предписываемую обязанность.

Приложение N 5

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление

муниципального контроля

в области торговой

деятельности на территории

Черниговского района"

___________________________________________________________________________

               (наименование юридического, физического лица)

___________________________________________________________________________

                      УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

"____" _____________ 20__ г.                                      N _______

    В   соответствии    с    Административным   Черниговского  района  по  исполнению
 муниципальной функции "Осуществление

муниципального контроля  в  области  торговой  деятельности  на  территории

Черниговского    района",    утвержденным   постановлением

администрации, прошу Вас (или вашего представителя с доверенностью) прибыть

в _________________________________________________________________________

  (наименование администрации осуществляющий муниципальный контроль, адрес)

___________________________________________________________________________

    При себе необходимо  иметь  оригиналы и копии следующих документов (при

наличии):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата и время прибытия: "____" _____________ 20___ г.    к __________ часам.

Специалист по муниципальному контролю _____________ _______________________

                                        (подпись)          (Ф.И.О.)

Уведомление получил: ________________               _______________________

                         (подпись)                          (Ф.И.О.)

Приложение N 6

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление

муниципального контроля

в области торговой

деятельности на территории

Черниговского района"

                 АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНИГОВСКОГО РАЙОНА

                              ПРИМОРСКОГО КРАЯ

                                  ФОТОТАБЛИЦА

Приложение к акту проверки соблюдения

от _______________________________                                N _______

___________________________________________________________________________

      (Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица,

                 Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

                    (адрес осматриваемого объекта)

___________________________________________________________________________

Приложение N 7

к Административному регламенту
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В _________________________________________________________________________

                        (наименование органа прокуратуры)

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    О СОГЛАСОВАНИИ С ОРГАНОМ ПРОКУРАТУРЫ ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ

  ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ОТНОСЯЩИХСЯ

              К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ИЛИ СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

    В  соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.

N  294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального

контроля"  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст.

6249)  просим  согласия  на  проведение  внеплановой  выездной  проверки  в

отношении  (полное  и  (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в

том  числе  фирменное  наименование,  адрес  (место  нахождения)  постоянно

действующего  исполнительного  органа  юридического  лица,  государственный

регистрационный  номер  записи  о  государственной регистрации юридического

лица/фамилия,  имя  и  (в  случае, если имеется) отчество, место жительства

индивидуального   предпринимателя,  государственный  регистрационный  номер

записи   о  государственной  регистрации  индивидуального  предпринимателя,

идентификационный  номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата

включения    сведений    в    реестр    субъектов   малого   или   среднего

предпринимательства)  осуществляющего  предпринимательскую  деятельность по

адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основание проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ

   "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при

    осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального

                                 контроля")

    Дата начала проведения проверки:

    "_____" ______________ 20__ года.

    Время начала проведения проверки:

    "_____" ______________ 20__ года.

    (указывается  в  случае,  если  основанием проведения проверки является

часть  12  статьи  10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О

защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при

осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального

контроля")

    Приложения:

    (копия  распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя

органа  государственного  контроля (надзора), администрации, осуществляющей

муниципальный   контроль,   о  проведении  внеплановой  выездной  проверки.

Документы,  содержащие  сведения,  послужившие  основанием  для  проведения

внеплановой проверки)

(наименование должностного лица)

________________                       ____________________________________

    (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Дата и время составления документа:
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                               БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

                              проведении проверки

КОМУ

КУДА

Исх. N ______________

Дата ________________

                                 ЗАПРОС

На основании ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (указывается основание для проведения проверки и данные распоряжения

                          о проведении проверки)

в Вашей организации в период с __________ по __________ проводится плановая

документарная проверка соблюдения требований ______________________________

    На основании изложенного в рамках указанной проверки просим Вас к _____

часам "__" _________ 200___ года направить в наш адрес следующие документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (должность, фамилия, инициалы, должностного лица администрации,

                            подписавшего запрос)

(подпись)

Приложение N 9

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной

функции "Осуществление
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                           ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРОВЕРОК

       ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ПРОВОДИМЫХ

        ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ (НАДЗОРА), АДМИНИСТРАЦИЕЙ

                    ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

(дата начала ведения Журнала)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в

    том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя,

   отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного

    органа юридического лица/место жительства (место осуществления

         деятельности (если не совпадает с местом жительства)

                    индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (государственный регистрационный номер записи о государственной

     регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,

     идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального

    предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений

     в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для

           субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:

___________________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

    лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

___________________________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя

          юридического лица, индивидуального предпринимателя)

    Подпись:

    М.П.

    Дата начала и окончания проверки.

    Общее  время  проведения  проверки  (для  субъектов  малого  и среднего

предпринимательства, в часах).

    Наименование  органа  государственного контроля (надзора), наименование

органа муниципального контроля.

    Дата и номер распоряжения или о проведении проверки.

    Цель, задачи и предмет проверки.

    Вид проверки (плановая или внеплановая):

    - для плановой проверки - ссылка на ежегодный план проведения проверок;

    -  для  внеплановой  проверки в отношении субъектов малого или среднего

предпринимательства  -  дата  и  номер  решения  прокурора  о  согласовании

проведения проверки.

    Дата  и  номер  акта,  составленного  по результатам проверки, дата его

вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю.

    Выявленные  нарушения  обязательных  требований (указываются содержание

выявленного  нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта,

которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо).

    Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных

нарушений.

    Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного

лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку.

    Фамилия,  имя,  отчество (в случае, если имеется), должности экспертов,

представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки.

    Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку

    1.,2.,3. И.т.д.
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   Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности

              на территории Черниговского района

                         (вид контроля (надзора))

Орган, назначивший проверку _______________________________________________

Акт о назначении __________________________________________________________

                                              (N, дата)

Срок проведения проверки __________________________________________________

Проверяемый период ________________________________________________________

Наименование организации __________________________________________________

Наименование объекта ______________________________________________________

Адрес месторасположения ___________________________________________________

ИНН/БИН ___________________________________________________________________

              Проверочный лист N __________ от ______________

	Перечень предъявляемых требований
	Структурные элементы нормативных правовых актов и технических нормативных правовых актов
	Дата
	Нет
	Не требуется
	Количественный показатель
	Примечание

	1. Организация розничных рынков.

	1.1. Соответствует ли месторасположение розничного рынка адресу, указанному в разрешении на организацию розничного рынка?
	Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка"
	
	
	
	
	

	1.2. Действительно ли разрешение на право организации розничного рынка?
	
	
	
	
	
	

	1.3. Соответствует ли у Вас тип розничного рынка?
	
	
	
	
	
	

	1.4. Количество торговых мест на розничном рынке для осуществления деятельности по продаже сельскохозяйственной продукции гражданами, ведущими крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимися садоводством, огородничеством, животноводством, составляет не менее чем 50% торговых мест от количества торговых мест, предусматриваемых схемой размещения для торговли продовольственной группой товаров?
	
	
	
	
	
	

	2. Размещение нестационарных торговых объектов

	2.1. Соответствует ли место расположения нестационарного торгового объекта схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории Черниговского муниципального района?
	Постановление администрации Черниговского района от 25.05.2011 N 92 "Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Черниговского муниципального района"
	
	
	
	
	


____________________________________________________________________________

       (подпись)            (инициалы, фамилия, должность проверяющего

                                       (руководителя проверки)

___________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________

       (подпись)            (инициалы, фамилия, должность представителя

                                        проверяемого субъекта)

___ ___________ 20__ г.

    Перечень нормативно-правовых актов, в том числе технических нормативных

правовых актов, в соответствии с которым предъявлены требования:

1. ...;

2. ....

    Рекомендации  по  заполнению  контрольного  листа  (списка  контрольных

вопросов):

    в  позиции  "ДА"  проставляется  отметка, если предъявляемое требование

реализовано  в  полном  объеме;

    в позиции "НЕТ" проставляется отметка, если предъявляемое требование не

реализовано или реализовано не в полном объеме;

    в  позиции  "Не  требуется"  проставляется  отметка, если предъявляемое

требование  не  подлежит  реализации проверяемым субъектом и (или) контролю

(надзору) применительно к данному проверяемому субъекту);

    в  позиции  "Количественный  показатель"  проставляется  количественный

показатель, если предъявляемое требование подлежит количественной оценке;

    в позиции "Примечание" отражаются поясняющие записи, если предъявляемое

требование реализовано не в полном объеме, и иные пояснения.

