УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Черниговского муниципального района

от 16.01.2012 г.№3-па

ПОРЯДОК

предоставления  субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства Черниговского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с проведением аттестации рабочих мест и обучением, переподготовкой и повышением квалификации предпринимателей, руководителей и работников малых и средних предприятий.

.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства Черниговского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с проведением аттестации рабочих мест и обучением, переподготовкой и повышением квалификации предпринимателей, руководителей и работников малых предприятий (далее Порядок) определяет цель, условия и порядок предоставления субсидий, выделяемых из местного бюджета субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат, связанных с проведением аттестации рабочих мест и обучением, переподготовкой и повышением квалификации предпринимателей, руководителей и работников малых предприятий (далее-субсидии) в целях оказания им финансовой поддержки в рамках муниципальной Программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Черниговского муниципального района на 2011 - 2013 годы» (далее Программа), утвержденной постановлением администрации Черниговского муниципального района от 24.06.2010 N 79-па, а также порядок возврата субсидий в случае нарушения целей и условий их предоставления.

1.2. Субсидии предоставляются единовременно в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на указанные цели в рамках реализации Программы в соответствующем финансовом году.

1.3. Уполномоченным органом администрации Черниговского  района по вопросу предоставления субсидии субъектам малого предпринимательства является управление экономики и территориального планирования администрации Черниговского района (далее - уполномоченный орган).

2. Категории субъектов малого и среднего предпринимательства, 

имеющих право на получение субсидий

2.1. Право на получение субсидий имеют субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории  Черниговского муниципального района соответствующие условиям, установленным статьей 4 Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее Федеральный закон), за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона.

3. Цели и условия предоставления субсидий

3.1. Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства в целях возмещения части их затрат, связанных с:

3.1.1. с проведением аттестации рабочих мест

3.1.2 обучением, переподготовкой и повышением квалификации предпринимателей, руководителей и работников малых предприятий

3.2. Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства при одновременном соблюдении следующих условий:

отсутствия задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации на последнюю отчетную дату;

исполнения в полном объеме обязательств, в соответствии с которыми произведены затраты, предусмотренные подпунктами 3.1.1, 3.1.2 пункта 3.1 Порядка, на дату обращения за предоставлением субсидии.

3.3. Затраты, предусмотренные 

3.3.1. подпунктом 3.1.1 пункта 3.1 Порядка, принимаются к возмещению при условии, что текущие обязательства по договорам с организациями, оказавшими услуги по проведению аттестации рабочих мест исполнены и оплачены не ранее 01.01.2011 года.

3.3.2 Затраты, предусмотренные подпунктом 3.1.2 пункта 3.1 Порядка, принимаются к возмещению при условии, что текущие обязательства по договорам с организациями, оказавшими образовательные услуги, исполнены не ранее 01.01.2011 года.

3.4. Расчет размера субсидии осуществляется субъектами малого и среднего предпринимательства с учетом требований, установленных настоящим пунктом.

3.4.1. Субсидии предоставляются в размере:

50% от общей суммы произведенных и документально подтвержденных затрат, предусмотренных подпунктом 3.1.1 пункта 3.1 Порядка, но не более 15 тысяч рублей;

50% от общей суммы произведенных и документально подтвержденных затрат, предусмотренных подпунктом 3.1.2 пункта 3.1 Порядка, но не более 15 тысяч рублей.

4. Порядок предоставления субсидий

4.1. Для получения субсидий субъекты малого и среднего предпринимательства подают в уполномоченный орган заявление о предоставлении субсидии (далее - заявление) согласно форме (приложение № 1) и предоставляют следующие документы:

1) копии учредительных документов субъектов малого или среднего предпринимательства (для юридических лиц);

2) копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);

3) копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

5) копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

6) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, с даты выдачи которой прошло не более месяца на момент подачи заявления;

7) справку налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации на последнюю отчетную дату;

8) заверенные руководителем субъекта малого или среднего предпринимательства и банком копии платежных поручений или заверенные руководителем субъекта малого или среднего предпринимательства копии кассовых документов, подтверждающих произведенные субъектом малого или среднего предпринимательства затраты, предусмотренные подпунктами 3.1.1, 3.1.2 пункта 3.1 Порядка;

9) копии договоров и иных документов, подтверждающих возникновение и исполнение обязательств, в соответствии с которыми субъектом малого или среднего предпринимательства были произведены затраты, предусмотренные подпунктами 3.1.1, 3.1.2 пункта 3.1 Порядка;

10) расчет размера субсидии согласно форме (приложение № 2).

4.2. Копии документов, представленных субъектом малого или среднего предпринимательства в уполномоченный орган в соответствии с пунктом 4.1 Порядка, должны быть заверены печатью и подписью субъекта малого или среднего предпринимательства или руководителя субъекта малого или среднего предпринимательства (в случае предоставления документов юридическим лицом).

4.3. Ответственность за соответствие копий документов их подлинникам, а также за достоверность предоставленных субъектом малого или среднего предпринимательства сведений, содержащихся в документах, указанных в подпунктах 8, 9 пункта 4.1 Порядка, несет субъект малого или среднего предпринимательства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Уполномоченный орган в срок не позднее одного рабочего дня со дня подачи заявления осуществляет его регистрацию в журнале регистрации заявлений от субъекта малого или среднего предпринимательства на получение субсидий, который должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью уполномоченного органа.

4.5. В течение десяти дней после даты регистрации заявления в журнале регистрации заявлений от субъекта малого или среднего предпринимательства на получение субсидий уполномоченный орган осуществляет проверку:

соответствия предоставленных субъектом малого или среднего предпринимательства документов перечню документов, установленному пунктом 4.1 Порядка;

соответствия сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в предоставленных субъектом малого или среднего предпринимательства документах;

правильности осуществленного субъектом малого или среднего предпринимательства расчета размера субсидии;

соответствия расчета размера субсидии первичным документам, подтверждающим фактические объемы произведенных субъектом малого или среднего предпринимательства затрат.

4.6. По результатам проверки, проведенной уполномоченным органом в соответствии с пунктом 4.5 Порядка, уполномоченный орган передает  заявление и документы, предоставленные субъектом малого или среднего предпринимательства в комиссию при администрации Черниговского района по вопросам предоставления поддержки субъектам малого и и среднего предпринимательства (далее комиссия) в срок не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, установленного пунктом 4.5 Порядка.

4.7. При осуществлении отбора субъектов малого или среднего предпринимательства основным критерием отбора субъекта малого или среднего предпринимательства при соблюдении всех необходимых условий предоставления субсидии, является наименьший порядковый номер записи о регистрации заявления субъекта малого или среднего предпринимательства в журнале регистрации заявлений от субъекта малого или среднего предпринимательства на получение субсидий.

4.8. По результатам рассмотрения заявления и документов, поступивших от уполномоченного органа, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) о предоставлении субсидии;

2) об отказе в предоставлении субсидии.

Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается в случаях, установленных Федеральным законом.

Решение о предоставлении субсидии является основанием для предоставления субъекту малого или среднего предпринимательства субсидии администрацией Черниговского муниципального района.

4.9. Решение о предоставлении субсидии (об отказе в предоставлении субсидии) оформляется в форме протокола заседания комиссии, который вместе с заявлением и документами, предоставленными субъектом малого или среднего предпринимательства, передается в уполномоченный орган в срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия указанного решения.

4.10. Уполномоченный орган в течение пяти дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии (об отказе в предоставлении субсидии) письменно уведомляет субъект малого или среднего предпринимательства о принятом решении согласно форме (приложение N 3).

4.11. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии уполномоченный орган передает в отдел учета и отчетности администрации Черниговского района решение о предоставлении субсидии и расчет размера субсидии.

4.12. Отдел учета и отчетности администрации Черниговского района в течение двух рабочих дней со дня получения заявки от уполномоченного органа подает заявку в финансовое управление администрации Черниговского района на финансирование администрации Черниговского района или возвращает заявку на перечисление субсидии субъекту малого или среднего предпринимательства в уполномоченный орган с указанием причины возврата.

Финансовое управление администрации Черниговского района на основании поданной заявки на финансирование производит перечисление средств местного бюджета на лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств - администрации Черниговского района.

4.13. Перечисление субсидии субъекту малого или среднего предпринимательства осуществляется администрацией Черниговского муниципального района единовременно в полном объеме в соответствии с решением комиссии о предоставлении субсидии и расчетом размера субсидии, на счет субъекта малого или среднего предпринимательства, открытый в кредитной организации и указанный им в заявлении, в трехдневный срок со дня поступления денежных средств из местного бюджета на лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств - администрации Черниговского района

4.14. Субсидия считается предоставленной субъекту малого или среднего предпринимательства в день списания средств субсидии с лицевого счета администрации Черниговского района.

5. Порядок возврата субсидий

5.1. В случае выявления нарушения целей и условий, установленных при предоставлении субсидии (далее - нарушение), уполномоченный орган составляет акт о выявленном нарушении в 2-х экземплярах, один из которых направляет субъекту малого или среднего предпринимательства вместе с требованием о возврате субсидии в местный бюджет в пятидневный срок со дня установления нарушения.

5.2. Субъект малого или среднего предпринимательства обязан осуществить возврат субсидии в местный бюджет в течение пяти рабочих дней со дня получения ими требования от уполномоченного органа о возврате субсидии в местный бюджет по указанным в требовании реквизитам и коду классификации доходов бюджетов Российской Федерации.

5.3. В случае неисполнения субъектом малого или среднего предпринимательства обязанности, предусмотренной пунктом 5.2 Порядка, субсидии подлежат взысканию в местный бюджет в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

Форма







Приложение № 1

к Порядку

предоставления  субсидий

субъектам малого и среднего 

предпринимательства Черниговского

муниципального района на возмещение

части затрат, связанных с проведением аттестации

рабочих мест и обучением, переподготовкой 

и повышением квалификации предпринимателей,

руководителей и работников малых предприятий.

В управление экономики 

и территориального планирования

Администрации Черниговского района

_________________________________________

                                                                                                            (от кого)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить субсидию на возмещение части затрат, связанных с 

с _______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

	1. Сведения о субъекте малого  предпринимательства

	Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами/ Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя_______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________________________ 

Код причины постановки на учет (КПП

	Дата государственной регистрации: «_____»________________ _______года

	2. Адрес субъекта малого предпринимательства:

	Юридический:
	Фактический:

	село/поселок_______________________________ 

улица_____________________________________ 

№ дома_____________, № кв._________________
	село/поселок______________________________ 

улица____________________________________ 

№ дома____________, № кв._________________

	3. Банковские реквизиты: 

	р/с ______________________________________ в банке ______________________________________ 

к/с ________________________________________ БИК ______________________________________ 

	4. Сведения о руководителе

	Должность __________________________ Ф.И.О. (полностью) ________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

тел.:                                                                эл. адрес:                                                                                                    

	5. Основные виды экономической деятельности (в соответствии с кодами ОКВЭД):

	

	6. Состав учредителей:

	Ф.И.О. учредителя
	Доля в уставном капитале (%)

	
	

	
	

	

	7. Перечень прилагаемых к заявлению документов:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


________________________________________________________________________________

                          (наименование субъекта малого предпринимательства)

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, государственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг,ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной информации гарантирую. Не возражаю против выборочной проверки информации.

Руководитель организации/ ______________ ____________________________

Индивидуальный предприниматель  подпись               Ф.И.О.

Дата

М.П.

Форма








Приложение № 2

к Порядку

предоставления  субсидий

субъектам малого и среднего 

предпринимательства Черниговского

муниципального района на возмещение

части затрат, связанных с проведением аттестации

рабочих мест и обучением, переподготовкой 

и повышением квалификации предпринимателей,

руководителей и работников малых предприятий.

РАСЧЕТ

РАЗМЕРА СУБСИДИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ

 СУБЪЕКТУ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ЧАСТИ ЗАТРАТ, СВЯЗАННЫХ

_________________________________________________________

(указать затраты, подлежащие возмещению за счет субсидии)

_________________________________________________________________________

(полное наименование организации /Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Юридический адрес: _______________________________________________________

Фактический адрес: ________________________________________________________

ИНН __________________________ КПП _____________________________________

Р/счет _________________________ в банке ___________________________________

_________________________________________________________________________

Кор. счет ________________________________ БИК ____________________________ 

По договору ______________________________________________________________

                                                               (наименование договора)

от _______________ N ________, заключенного с _______________________________

__________________________________________________________________________

                                              (наименование стороны по договору)

	Сумма затрат по договору
	Общая сумма затрат,

подлежащих возмещению

за счет субсидии, руб.


	Максимальный размер возмещения затрат за счет субсидии
	Размер субсидии, с учетом максимального размера возмещения затрат за счет субсидии, руб.

	
	
	%
	руб
	

	1
	
	2
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Размер предоставляемой субсидии (величина из графы 3) ________________________ (__________________________________________________________________) рублей





сумма прописью

Руководитель субъекта малого                                  Управление экономики

или среднего предпринимательства

предпринимательства                                                  и территориального                                                        





 

планирования Администрации









Черниговского района

__________________________                                     __________________________

      (подпись, Ф.И.О.)                                                               (подпись, Ф.И.О.)

Главный бухгалтер:                                                      Дата

_______________________________                         М.П.

     (подпись, Ф.И.О.)

Дата

М.П.

Форма                                                                                 Приложение № 3

к Порядку

предоставления субсидий

субъектам малого и среднего 

предпринимательства Черниговского

муниципального района на возмещение

части затрат, связанных с проведением аттестации

рабочих мест и обучением, переподготовкой 

и повышением квалификации предпринимателей,

руководителей и работников малых предприятий.

__________________________________________________________________          (наименование субъекта малого предпринимательства)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятом решении о предоставлении субсидии

(об отказе в предоставлении субсидии)

Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии с постановлением администрации Черниговского района от _________ N ______ «О порядке предоставления  субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства Черниговского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с проведением аттестации рабочих мест и обучением, переподготовкой и повышением квалификации предпринимателей, руководителей и работников малых предприятий.» (далее - Постановление) по результатам рассмотрения представленных в соответствии с требованиями   заявления и необходимых документов принято решение:

Предоставить субсидию (отказать в предоставлении субсидии) __________________________________________________________________

(указать затраты, подлежащие возмещению за счет субсидии)

__________________________________________________________________

(причины отказа в предоставлении субсидии)

